     青岛三十九中学校食品安全领导小组职责

学校食品卫生安全工作，是确保师生身体健康和生命安全、维护社会稳定的大事。为了加强我校食品卫生安全工作，杜绝食品卫生安全事故，做防患于未然，有力处置各种突发事件，特成立本领导小组，并明确职责，工作能够落到实处。

     一、领导小组成员

     组 长：尹逊朋(校长)

     副组长：李洪忠(校务委员)   刘广超(总务处)

     组 员：朱秀海 (校务委员)   宋德勇(学生处主任)                  邹旭涛（高二年级组长）  马国旗(高一年级组长)  马凯阳(教师）   周丽娟（会计） 刘雪松（教师）

 二、领导小组责任及职责

   (一) 组长职责:

1、提出贯彻上级部门关于食品安全重大部署的落实意见。

2、组建校长负责制下的学校食品安全管理组织并明确各岗位责任人具体职责。

3、研究部署每年度、每学期、每季度食品安全工作。

4、协调当地部门和单位开展校内外经营食品门店专项治理。    5、统筹规划制定学校食堂及食品安全管理制度。

6、按照政策出台本校食堂体制、原料采购、经营核算等方面的具体规定。

7、对食品安全制度及食堂经营政策执行情况进行监督检查和责任追究。

8、负责学校食堂新建、改建及设施设备购置项目立项及实施工作。

9、牵头学校食品安全应急预案制定和应急事件处置。

10、保障本校食品安全的教育、活动、购置经费。

11、督促和指导副校长及处室履行食品安全责任。

   (二)、副组长职责

1、牵头和协调本校关于食品安全工作决策部署的落实事项；    

2、全面负责学校食堂管理制度落实工作并按规定开展食品安全日常检查；

3、对校内经营门点食品营销情况和学校饮用水源安全进行经常性监督检查；

4、组织进行食品安全应急预案演练和应急事件处置；

5、负责学校食堂和经营食品（饮品）门点从业人员安全教育和培训；

6、定期、不定期组织排查学校食品安全管理风险隐患并提出解决办法；

7、制定学校食堂安全考核评价办法；

8、领导并督促学校总务处履行食品安全管理职责；

9、校长安排的其它食品安全工作。

(三)、副组长职责

     1、负责将食品安全工作纳入本校教师教育培训计划并组织实施；

2、负责学校食品安全应急事项动态信息上报工作；

3、负责食品安全法律法规学习宣传及舆情控制工作；

4、领导并督促学校办公室履行食品安全管理职责；

5、将食品安全知识和进食卫生习惯纳入学生安全教育整体计划并组织实施；

6、研究制定班主任对学生进行食品安全知识教育、校内重要教育教学活动用餐、引导学生在食堂安全文明用餐、学生家长会食品安全知识辅导、发现学生用餐后身体异常情况、协同校方处置食品安全事件等方面的职责。

7、组织调查入校新生食品过敏个性特征；

8、领导和督促教导处履行食品安全管理职责；

9、校长安排的其它食品安全工作。

   (四)组员职责

1、教务处主任: 具体落实对学生食品安全知识和进食卫生习惯教育工作的计划、活动和资料。将食品安全方面有关事项纳入班主任工作职责进行安排并督促落实。配合食品安全事件的稳控工作。开展重大教育教学活动学生集体餐饮或自助餐饮风险评估及防控工作。落实校领导交办的其它食品安全工作。

    2、学生处主任:具体牵头对教师食品安全教育培训的活动、资料、人员等落实工作；负责食品安全事件动态信息起草和公开发布工作；承担食品安全法律法规宣传和舆情监控工作；牵头将食品安全管理机构、制度和政策纳入校务公开及展示体系；办理校领导交办的其它食品安全工作。

    3、食堂主管:直接管理食堂各项工作；具体负责食品安全和食堂各项管理制度的落实；对从业人员经常进行食品安全教育；细化明确食堂内部各岗位安全责任并监督落实；主动配合上级部门和本校开展食品安全监督检查活动；通过食品信息化设施监控食堂日常运行情况并保存视频资料；设立专柜保管本校食品安全工作档案资料；对食堂从业人员资格审查并进行每日晨检，办理校领导交办的其它食品安全工作。

    4、年级组长:配合领导小组和教导处开展食品安全教育、演练等活动；督促本年级的班主任履行食品安全方面的职责；参与配合食堂管理工作；办理校领导交办的其它食品安全工作。

三、领导小组成员工作职责划分：

组长尹逊朋：全面负责青岛三十九中学校食品卫生安全，为学校食堂食品安全责任第一责任人。

副组长李洪忠：协助负责青岛三十九中学校食品卫生安全，为学校食堂食品安全主要领导责任人

副组长刘广超：负责青岛三十九中学校食堂食品卫生安全，为学校食堂食品安全相关管理责任人

组员朱秀海:协助负责青岛三十九中学校食品卫生安全，为学校食堂食品安全相关管理责任人

组员宋德勇:协助负责青岛三十九中学校食堂食品卫生安全，为学校食品安全相关管理责任人

组员马国旗：负责青岛三十九中学校食堂食品卫生安全，为食堂食品卫生安全具体管理责任人

组员周丽娟:协助负责青岛三十九中学校食品卫生安全，为学校食堂食品安全相关管理责任人

组员刘雪松:协助负责青岛三十九中学校食品卫生安全，为学校食品安全相关管理责任人

                                    青岛三十九中
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